
 
 
 
Circ. n. 33 9 ottobre 2025 

 

Al Personale Docente e ATA 

 

OGGETTO: Sicurezza. Prove di evacuazione e procedure operative per la gestione emergenza 

 

Gentilissimi, 

si riportano le seguenti indicazioni da tenere in caso di gestione di emergenze e/o evacuazioni. 

1. In caso di emergenza il collaboratore scolastico fa squillare la campanella solo una volta. 

Tutti devono immediatamente uscire dall’’edificio. 

In caso di dispersi e/o feriti: chiamare il 115. 

 

2. Il docente in caso di terremoto (che si percepisce, mentre l’incendio no) fa prima proteggere gli 

alunni e sé stesso sotto i banchi/cattedra o negli angoli dei muri portanti. 

Porta con sé la cartellina plastificata appesa vicino alla porta, contenente elenco alunni e scheda 

di evacuazione. 

 

3. Il collaboratore scolastico, terminato quanto di competenza, esce dall’edificio:  

- portando con sé la cassetta del pronto soccorso; 

- indossando la casacca ad alta visibilità (vi verrà fornita a breve); 

- le planimetrie dell’edificio, contenute in cartelline plastificate. 

Si richiede ai preposti alla sicurezza del plesso di preparare, insieme ai collaboratori scolastici, 

in apposito spazio quanto sopra elencato. 

 

 

Si chiede ai collaboratori scolastici di essere a conoscenza sull’ubicazione delle saracinesche dell’acqua, 

della luce e del gas (se presente). Si ricorda che devono, se in grado, chiudere le stesse e indicare ai Vigili 

del Fuoco la loro posizione. 

 

Distinti saluti. 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

DE BERNARDO Morena 
Firmato digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 


