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Circ. n. 26 22 settembre 2026

Al personale Docente e ATA

OGGETTO: Nomine figure di sistema — a.s. 2026/2027

La DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il Regolamento di autonomia scolastica D.P.R. 8/3/99, n° 275;

VISTA la normativa vigente in materia, CCNL del comparto istruzione e ricerca del 18/01/2024;
VISTO I’art. 25 del D. Lgs. 165/2001;

CONSIDERATE le delibere del Collegio dei Docenti del 4 settembre 2026;

CONSIDERATE le successive nomine del personale;

CONSIDERATE le disponibilita degli interessati,

INCARICA
per il corrente a.s. 2026-2027

RESPONSABILI DI PLESSO (FIDUCIARI)

Rosella LOSSO

Scuola dell'infanzia di Calalzo

Marilisa ANNUNZIATA

Scuola dell'infanzia di Domegge

Sara FEDON

Scuola dell'infanzia di Pieve

Paola ARNOLDO

Scuola primaria di Calalzo

Leonardo MANFREDA

Scuola primaria di Domegge

Roberta DE BETTIN — Laura CIURO (*)

Scuola primaria di Pieve

Elena COSTELLA

Scuola primaria di Valle

Claudia MASO — Maddalena MARZOLI

Scuola secondaria di | grado di Calalzo

Marzia Maria DANIELE

Scuola secondaria di | grado di Domegge

Luisa CIAN — Paola GHIOTTO (*)

Scuola secondaria di | grado di Pieve




COMPITI DEL RESPONSABILE DI PLESSO

Coordinamento delle attivita educative e didattiche:

e Coordina e indirizza tutte quelle attivita educative e didattiche che vengono svolte nell'arco
dell'anno scolastico da tutte le classi secondo quanto stabilito nel PTOF e secondo le direttive del
Dirigente.

Presiede i consigli di interclasse/intersezione in assenza del dirigente scolastico.
Riferisce ai colleghi le decisioni della Dirigenza e si fa portavoce di comunicazioni ed avvisi urgenti.

Coordinamento delle attivita organizzative:

e Farispettare il Regolamento d’Istituto.

e Gestisce, in collaborazione con la segreteria e i collaboratori del DS, le supplenze brevi e compila il
registro dei permessi/recuperi.

e Assieme ai collaboratori del DS, vigila sulla attuazione del piano di sostituzione dei docenti assenti
e, se necessario, procede alla divisione della/e classe/i sulla base dei criteri indicati dal Dirigente.

e Inoltra all'ufficio di Segreteria segnalazioni di guasti, richieste di interventi di manutenzione
ordinaria e straordinaria, disservizi e mancanze improvvise in collaborazione con il Referente per la
sicurezza.

e Presenta a detto ufficio richieste di materiale di cancelleria, di sussidi didattici e di quanto necessiti.

e Controlla il materiale inventariabile e gestisce i libri di testo in visione.

Coordinamento " Salute "
e Controlla il regolare svolgimento delle modalita di ingresso, di uscita degli alunni e della
ricreazione e organizza l'utilizzo degli spazi comuni e non.

Cura delle relazioni:
e |l responsabile di plesso facilita le relazioni tra le persone dell'ambiente scolastico, accoglie gli
insegnanti nuovi mettendoli a conoscenza della realta del plesso, riceve le domande e le richieste
di docenti e genitori, collabora con il personale A.T.A..
Fa accedere all'edificio scolastico persone estranee secondo le normative e i regolamenti in vigore.
Fa affiggere avvisi e manifesti, da distribuire agli alunni materiale informativo e pubblicitario, se
autorizzato dal Dirigente o dai collaboratori.

Cura della documentazione:
e Annota i nominativi dei docenti che hanno usufruito di permessi brevi e la data del conseguente
recupero (non per la secondaria).
e Ricorda scadenze utili.
e Mette a disposizione degli altri: libri, opuscoli, depliant, materiale informativo arrivati nel
corso dell'anno.

(*) Gestione sostituzione colleghi assenti e organizzazione dei docenti in caso di attivita di ampliamento
dell’offerta formativa in orario curricolare.



SCUOLE SECONDARIE COORDINATORI E VERBALIZZANTI

Classe Coordinatore Verbalizzante
1A Vaccarisi Cian C.
A Sporeni Ciarla

A Adamo Ghiotto
IB Scarpato Coffen
1B De Villa Belli
1B Fop Leodori
IC Cian L. Tomasella
Ic Fop Setzu
ID Stimamiglio Abbruzzese
11D Stimamiglio Pison

D Daniele De Polo

IE Marzoli Fontana

IE Palazzo Bacchilega

IE Maso De Polo

(*) gestione modulistica (**) rapporti con le famiglie

SCUOLE PRIMARIE COORDINATORI E VERBALIZZANTI

Scuola

Classe

Coordinatore

Verbalizzante

Calalzo

Paola ARNOLDO

Cristina TOMIO

Micol SPINA

Barbara CHELLERIS

Cristina TOMIO

Domegge

Orietta ANDREETTA

leonardo MANFREDA

Nada COLAMATTEO

Gianna REOLON

Pieve

Roberta DE BETTIN

Elena BIANCHI

A

Stefania CARGNEL

B

Federico PANIZ

Anna STEFANI

Martina EGITTO

Federico Paniz

Valle

Antonella CARA

Elena COSTELLA

laura PANATTONI

v

Giorgia DE BONA

Alessandro BORTOLOT

Giorgia DE BONA




SCUOLE DELL’INFANZIA VERBALIZZANTI

Scuola Verbalizzante
Calalzo Monica Bompieri
Domegge Giovanna Rossi
Pieve Vanessa Mariotto

VERBALIZZANTI riunioni varie

Riunioni varie

Verbalizzante

Collegio dei Docenti unitario

Marzia Maria DANIELE

Collegio dei Docenti ordine Infanzia

Monica BOMPIERI

Collegio dei Docenti ordine Primaria

Barbara CHELLERIS

Collegio dei Docenti ordine Secondaria

Morena ADAMO

Riunioni di plesso Secondaria Calalzo

Elisa FONTANA

Riunioni di plesso Secondaria Domegge

Pietro LA RICCIA

Riunioni di plesso Secondaria Pieve

Morena ADAMO

TUTOR DOCENTI

Tipologia

Docente Tutor

Docenti neoassunti

MENEGHELLO Rani FEDON Sara
GATTI Sonia FEDON Sara
ROSSI Giovanna ANNUNZIATA Marilisa
MARIOTTO Vanessa FEDON Sara

CASELLATO Arianna

CONO GENOVA Vincenza

REOLON Gianna

CONO GENOVA Vincenza

SPENA Marilena

COLAMATTEOQ Nada

SCALCO Emanuela

GHIOTTO Paola

Tirocinanti universitari

Scuola dell'Infanzia di Calalzo

BOMPIERI Monica

Scuola dell'Infanzia di Domegge

ANNUNZIATA Marilisa

Scuola dell'Infanzia di Pieve

FEDON Sara

Scuola primaria di Calalzo

CHELLERIS Barbara

Scuola primaria di Domegge

ANDREETTA Orietta

Scuola primaria di Pieve

CHIESA Elena

Scuola primaria di Valle

COSTELLA Elena

Tirocinanti
Formazione scuola
lavoro

Scuola dell'Infanzia di Calalzo

BOMPIERI Monica

Scuola dell'Infanzia di Domegge

ANNUNZIATA Marilisa

Scuola dell'Infanzia di Pieve

FEDON Sara

Scuola primaria di Calalzo

CHELLERIS Barbara

Scuola primaria di Domegge

REOLON Gianna

Scuola primaria di Pieve

CARGNEL Stefania

Scuola primaria di Valle

PANATTONI Laura




COMMISSIONI delle FUNZIONI STRUMENTALI

Funzioni strumentali Referente Commissione
NIV De Bettin Spina / Bompieri / Daniele / FF.SS
Orientamento De Polo / Ghiotto i
Invalsi Vaccarisi i

Adamo, Reolon, Roccaro, De Bettin,

Disagio Arnoldo Mariotto, Chiesa

Team digitale Chiesa Adamo / Daniele / Spina/ Bompieri

ALTRI REFERENTI

Funzioni varie Referente Commissione
Orario Scuola primaria: Anna STEFANI 1l
Scuola Secondaria: Graziella DE MAS
Fop - Daniele - Marzoli -
. . Rebeschini - Colamatteo -
Biblioteche Paniz (Paludetti) - Alessandro
Bortolot
De Polo - Marzoli- Cono
Continuita Silvia TOMASELLA - Miriam MIOT | Genova - Chelleris -Egitto - Lo
Medico - Losso - Rossi - Gatti
Bullismo Libera DE VILLA 1
Rita Frescura - Lucia Palazzo -
Marzia Daniele - Nicoletta
Intercultura Barbara CHELLERIS Pradetto Sordo - Alberta
Brunotti - Monica Bompieri
Lingua Patrizia ZANELLA I
minoritaria
Comitato di da eleqaere
Valutazione 99

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
DE BERNARDO Morena

Firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’ Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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